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1. CADRUL GENERAL
Metodologia isi propune sa stabileasca cadrul Tn care se va realiza monitorizarea intreprinderilor

nou infiintate de beneficiarii ajutorului de minimis si modul in care se va urmari cheltuirea
sumelor primite ca subventie.

Procesul de monitorizare are ca scop verificarea modului in care noile firme fsi respecta
angajamentele asumate prin prevederile planului de afaceri si contractului de subventie, precum
si corelarea acestor angajamente cu prevederile obiectivelor generale ale proiectului si

metodologia de monitorizare.

2. CADRUL LEGAL

Conform schemei de ajutor de minimis valoarea sprijinului financiar acordat intreprinderilor nou
infiintate in cadrul ,Romdnia Start Up Plus” va fi de maximum 40.000 euro/ intreprindere,
echivalent in lei calculat la cursul InforEuro din luna august 2016, valoarea totala a ajutoarelor de
minimis acordate pentru intreprinderile nou create va reprezenta maximum 100% din totalul
cheltuielilor eligibile, iar monitorizarea implementarii masurilor de minimis va fi asigurata de catre
administratorul schemei de antreprenoriat. Ajutorul de minimis se acorda pentru dezvoltarea
intreprinderii beneficiare in domeniul vizat de planul de afaceri aprobat, in mediul urban, in
conditiile in care creeaza un numar de minimum 2 locuri de munca.

Prin proiectul START ANTREPRENORIAT s-au acordat un numar de 37 de ajutoare de minimis dintre
care: 26 de subventii in valoare fiecare de 173.881,50 lei si 11 subventii in valoare fiecare de
129.296,50 lei

Documentele care stau la baza elaborarii acestei metodologii sunt:

e Programul Operational Capital Uman 2014-2020 (https://www.fonduri-structurale.ro/program-

operational/2/programul-operational-capital-uman);

e QOrientari privind accesarea finantarilor in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-

2020 - noiembrie 2018 (http://www.fonduri-ue.ro/images/files/programe/CU/POCU-

2014/2018/28.11/CorrigendumGS.zip)
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e Ghidul Solicitantului — Conditii Specifice ,Romania Start Up Plus”, Axa Prioritara 3 ,Locuri de
munca pentru toti”, Prioritatea de investitii 8.iii, Obiectivul specific 3.7 ,,Cresterea ocuparii prin

sustinerea intreprinderilor cu profil non-agricol din zona urbana” (https://www.fonduri-

structurale.ro/stiri/17400/pocu-a-fost-publicata-varianta-finala-a-ghidului-pentru-romania-start-up-plus)

e Schema de ajutor de minimis »Romania Start Up Plus”

(http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/195904)

e Adresa Ministerului Fondurilor Europene nr. 66708/29.08.2019 (https://www.fonduri-

structurale.ro/stiri/22453/am-pocu-metodologia-actualizata-privind-verificarea-subventiilor-acordate-prin-

proiecte)

Se vor lua in considerare si orice alte instructiuni, reglementari, hotarari care ar putea fi emise pe
durata de implementare a proiectelor de catre autoritatile in domeniu (Ministerul Fondurilor
Europene, Autoritatea de Management POCU, Ministerul Finantelor Publice, Ministerul Muncii si
Justitiei Sociale, Comisia Europeana, etc.), documente ce contin elemente care pot sa modifice
regulile de finantare si/sau monitorizare a planurilor de afaceri castigatoare ale competitiei de
planuri de afaceri.

in vederea acordérii finantdrii se va incheia un Contract de subventie fintre administratorul
schemei de antreprenoriat si noua intreprindere creata, in calitate de beneficiar al schemei de

ajutor de minimis.

3. SCHEMA DE FINANTARE A PLANURILOR DE AFACERI
Acordarea ajutorului de minimis se va face in doua transe:

e Prima transa reprezinta maximum 75% din valoarea ajutorului de minimis, asa cum a fost
aprobata prin planul de afaceri.

e A doua/ ultima transa reprezinta diferenta pana la valoarea ajutorului de minimis aprobata
prin planul de afaceri si se acorda numai dupa ce beneficiarul ajutorului de minimis face
dovada ca a realizat venituri reprezentand minimum 30% din valoarea transei initiale.

Veniturile incasate si raportate in maxim 12 luni de implementare pentru obtinerea transei 2
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trebuie sa fie obtinute din activitatile aferente codului CAEN principal in proportie de peste

50%. in cazul in care termenul sau procentul nu se respectd, transa finald nu se mai acord3.
Beneficiarul ajutorului de minimis va primi subventia pe baza de documente justificative transmise
administratorului schemei de minimis, pana la acoperirea integrala a cuantumului subventiei, in
vederea acoperirii cheltuielilor angajate sau, dupa caz, efectuate, pentru implementarea planului

de afaceri.

3.1 Obligatiile beneficiarului ajutorului de minimis
Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia mentinerii destinatiei bunurilor achizitionate prin

ajutor de minimis pe o durata de minimum 3 ani de la data de finalizare a proiectului.

in termen de maxim 6 luni de la semnarea contractului de minimis beneficiarul este obligat s3
desfasoare activitate conform planului aprobat si sa efectueze cheltuielile aferente.

Persoana fizica care a infiintat firma va fi asociatul majoritar/unic si administratorul intreprinderii
infiintata prin ajutorul de minimis, respectiv reprezentantul legal al acesteia pe toata durata celor
30 luni de la data infiintarii firmei (12 luni perioada de implementare proiect si 18 luni perioada de
sustenabilitate — conform Contract de Subventie).

Actul constitutiv al intreprinderii nou infiintata nu poate fi modificat, cu exceptia situatiilor in care
aceste modificari sunt impuse in temeiul normelor imperative ale legii sau sunt agreate in scris de
catre administratorului schemei de minimis.

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a notifica administratorul schemei de minimis
in maximum 24 de ore referitor la orice schimbare privind situatia sa juridica, orice
situatie/aspect/element care constituie obiect al inregistrarii/mentionarii in registrul comertului
sau alte modificari de natura a afecta executarea obligatiilor asumate prin Contractul de
Subventie.

Ziua semnarii Contractului de Subventie se considera prima zi de implementare.

intreprinderea nou infiintats, beneficiard a ajutorului de minimis, va trebui sd respecte toate

angajamentele prevazute in planul de afaceri si Contractul de Subventie, respectiv:
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respectarea criteriului si a locatiei sediului social si a punctelor de lucru mentionate in planul

de afaceri (mediu urban in regiunea Sud Muntenia);

e respectarea prevederilor planului de afaceri si a bugetelor actualizate;

e respectarea procedurilor de achizitie;

e respectarea legislatiei in vigoare privind angajarea persoanelor;

e respectarea/aplicarea prevederilor din planul de afaceri cu privire la temele orizontale,
dezvoltare durabila, utilizarea si calitatea TIC, inovare socialda, economie cu emisii scazute de
dioxid de carbon, utilizarea cercetarii si dezvoltarii;

e angajarea persoanelor defavorizate conform punctajului obtinut in etapa de evaluare a
planului de afaceri.

in termen de maximum 6 luni de la data semnarii contractului de subventie, intreprinderea

beneficiara a ajutorului de minimis va trebui sa angajeze cel putin 2 persoane care vor avea, in

mod obligatoriu, domiciliul sau resedinta in regiunea de implementare, respectiv in judetele:

Arges, Dambovita, Prahova, Teleorman, Giurgiu, lalomita si Calarasi, in mediul urban sau rural.

n acelasi timp noua intreprindere trebuie s3 functioneze minimum 12 luni pe perioada proiectului

si sa asigure o perioada de sustenabilitate de minimum 18 luni, Tn care sa asigure continuarea

functionarii afacerii, inclusiv cu obligatia de a mentine locurile de munca, norma de lucru si tipului
angaijatilor:

e daca se vacanteaza un post de lucru detinut de o persoana defavorizata conform HG 799 se va
angaja o alta persoana defavorizats;

e in cazul vacantarii locului de munca din diverse cauze, inlocuirea se va face in termen de
maxim de 30 de zile de la eliberarea postului;

e in aceasta perioada salariul poate sa creasca, dar nu poate sa scada.

e contractele de munca pot fi cu norma intreaga sau partiala (minimum 4 ore/zi);

Activitatile eligibile ale intreprinderii vor fi finantate prin ajutorul de minimis numai daca au fost

initiate dupa semnarea contractului de subventie.
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Administratorii schemelor de ajutor de minimis vor monitoriza respectarea angajamentelor
prevazute in planul de afaceri.

Tn cazul in care nu se respectd conditiile de acordare a ajutorului de minimis, recuperarea
ajutorului de minimis se realizeaza de catre furnizorul schemei (AM POCU sau OIR POCU), conform
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 77/2014, cu modificarile si completarile

ulterioare.

3.2 Rezilierea acordului de finantare
n cazul in care, in urma controalelor efectuate sau la sesizarea organelor de control abilitate ale

statului, se constata ca beneficiarii au facut declaratii incomplete si/sau neconforme cu realitatea
pentru a obtine ajutorul de minimis sau au schimbat destinatia acestuia, sau se constata ca nu mai
sunt indeplinite conditiile prevazute in acordul de finantare sau in schema de ajutor de minimis,
administratorul schemei va propune recuperarea totala a ajutorului de minimis acordat, si va
anunta autoritatea finantatoare ca a fost declansata recuperarea ajutorului de minimis, impreuna
cu dobanzile aferente.

Recuperarea ajutorului de minimis se realizeaza de catre furnizorul schemei (AM POCU sau OIR
POCU), conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 77/2014, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Rezilierea acordului de finantare si recuperarea alocatiei financiare nerambursabile se face si in
situatia in care echipamentele/ bunurile achizitionate sunt mutate intr-o alta locatie decat cea
declarata pentru implementarea proiectului (cu exceptia situatiei in care, prin natura domeniului
de activitate, echipamentele trebuie exploatate in locatii diverse si a fost semnalat acest aspect).
Tn situatia in care, pe perioada contractuald precum si pe perioada de sustenabilitate, beneficiarul
ajunge in situatia de inchidere operationala, faliment, dizolvare sau insolventa, se va proceda la
recuperarea ajutorului de minimis acordat prin Program.

AM/OI/OIR POCU poate emite corectii financiare urmare a constatdrilor din cadrul vizitelor

desfasurate la fata locului, ce vor putea fi aplicate inclusiv pentru perioada de urmarire a
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sustenabilitatii, Tn cazurile in care intreprinderile isi inceteaza activitatea sau numarul de locuri de
munca asumat in planul de afaceri este redus, in conformitate cu cererea de finantare si cu
Planurile de afaceri.

Nerespectarea de catre beneficiar a prevederilor actualei Metodologii conduce la recuperarea

ajutorului acordat, impreuna cu dobanzile aferente.

4. IMPLEMENTARE SI MONITORIZARE
4.1 Modificarea contractului de subventie prin acte aditionale

Contractul de subventie poate fi modificat doar cu consimtamantul ambelor parti, prin incheierea
unui act aditional, care intra in vigoare la data semnarii sale de catre ultima parte.

Nu se poate face nicio modificare a planului de afaceri, daca o asemenea modificare ar conduce la
incalcarea conditiilor legale de acordare a ajutorului de minimis sau a oricaror alte conditii legale
sau care au fost avute in vedere de catre administratorul schemei de ajutor de minimis, potrivit
metodologiei de selectie a planurilor de afaceri/antreprenorilor (inclusiv asigurarea egalitatii de
tratament in privinta tuturor antreprenorilor).

Beneficiarii ajutorului de minimis au obligatia de a solicita in scris (prin Memoriu justificativ si Act
aditional) aprobarea de catre administratorul schemei de ajutor de minimis a oricarei modificari a
planului de afaceri anexat contractului de subventie cu cel putin 5 zile lucratoare inaintea
implementarii respectivei modificari.

Orice act aditional propus de catre beneficiarii ajutorului de minimis trebuie insotit de un memoriu
justificativ (modele ale acestor documente sunt anexate prezentei Metodologii).

Cheltuielile prevazute in bugetul planului de afaceri economisite sau neefectuate din vor fi

redistribuite prin acte aditionale.
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4.2 Procedura de achizitii

intreprinderea nou infiintatd trebuie sd respecte principiul tratamentului egal, principiul non-

discriminarii, principiul transparentei si, nu in ultimul rand, sa demonstreze ca ceea ce

achizitioneaza este in conformitate cu pretul pietei.

Echipamentele, achizitionate cu respectarea procedurii de achizitie, trebuie sa fie echipamente

noi, care sa corespunda specificatiilor din planul de afaceri.

Orice achizitie realizata din ajutorul de minimis trebuie sa fie conforma cu domeniul de activitate

principal al firmei si sa fie aprobata de administratorul schemei de ajutor de minimis. Pe cale de

consecinta, beneficiarii trebuie sa realizeze un dosar de achizitie pentru fiecare mijloc fix si obiect

de inventar achizitionat din ajutorul de minimis, precum si pentru achizitile de servicii

achizitionate din ajutorul de minimis.

Dosarul de achizitie se transmite administratorului schemei de minimis, cu cel putin 5 zile

lucratoare nhainte de semnarea contractului de achizitie, pentru verificare si aprobarea achizitiei

Tnainte de efectuarea platii cu dubld semnatura. Dosarul se transmite scanat, sub forma unui

singur fisier pdf, denumit cu numele achizitiei. Exemplarul original al dosarului de achizitie, in

forma fizica se pastreaza la sediul beneficiarului, la dispozitia administratorului schemei de ajutor

de minimis si al ofiterilor de monitorizare.

Dosarul de achizitie trebuie sa cuprinda, in ordine:

e 3 oferte sau 3 print-screen-uri de la diversi furnizori si/sau analiza de piata

e Nota privind determinarea valorii estimate a achizitiilor (modelul este anexat acestei
Metodologii)

e Procesul verbal de evaluare a ofertelor (modelul este anexat acestei Metodologii)

e Declaratie de evitare a conflictului de interese (modelul este anexat acestei Metodologii)
pentru dovedirea respectarii principiilor tratamentului egal, non-discriminarii si transparentei
- acest document nu se aplica pentru achizitiile realizate de la magazinele online (exemplu:

Emag).
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e Contract de furnizare produse/prestare servicii (modelul este anexat acestei Metodologii) —
Mentiuni:
o Modelul de contract anexat nu este impus
o Incazulin care furnizorul foloseste un alt model de contract, este acceptat si acela daca
respecta continutul cadru al unui contract
o Acest document nu se aplica pentru achizitiile realizate de la magazinele online
(exemplu: Emag)
Toate echipamentele si obiectele de inventar achizitionate prin intermediul proiectului vor avea
elemente de identitate vizuala (etichete adezive). Aceasta regula se aplica numai in cazul in care
dimensiunea obiectului de inventar permite plasarea etichetei. Modelul etichetei va fi pus la
dispozitie de catre administratorul schemei de minimis.
Beneficiarul trebuie sa asigure toate echipamentele si obiectele de inventar contra riscului de

calamitati/incendiu si catastrofe naturale.

4.3 Procedura de plata cu dubla semnatura
Conform obligatiilor contractului de finantare fiecare beneficiar de subventie va detine un cont de

management al grantului cu dubla semnatura in care vor fi virate sumele aferente subventiei de
catre administratorul schemei de minimis. Din acest cont se vor realiza toate platile aferente
bugetului aprobat prin planul de afaceri cu modificarile ulterioare aprobate prin acte aditionale la
contractul de finantare.

Pentru a initia o plata din contul de management al grantului, beneficiarii vor transmite cu cel
putin 5 zile Thainte documentele justificative aferente platii prin email sau fizic pe suport hartie
administratorului schemei de minimis pentru verificare. Dupa verificarea si aprobarea
documentatiei, beneficiarul va initia plata in internet banking urmand a fi autorizata de
administratorul schemei de minimis.

n situatia in care contul de management al grantului este alimentat de beneficiar in vederea

efectuarii unei plati conform bugetului, plata se initiaza in internet banking de asemenea dupa
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verificarea documentelor justificative de catre administratorul schemei de minimis urmand a fi
autorizata de catre acesta.

Sumele alimentate de catre beneficiari in contul de management la grantului pot fi rambursate
doar din transa a Il a de subventie.

Pentru plati ce depasesc valorile alocate in buget, in cazul in care nu se face act aditional pentru
modificarea liniei bugetare, se va alimenta contul de management al grantului cu diferenta
necesara pentru a achita intreaga valoare a documentului de plata.

Platile Tn numerar aferente bugetului NU sunt eligibile spre rambursare.

Nu se vor transfera sume nejustificate in contul de management al grantului deoarece acestea nu

pot fi utilizate Tn alte scopuri in afara bugetului aprobat.

4.4 Monitorizarea prin vizite si analiza documentelor justificative
Perioada de monitorizare este de 30 luni din care 12 luni de implementare si 18 luni de

sustenabilitate (din care 6 luni in etapa Ill a proiectului si 12 luni dupa terminarea proiectului),
timp n care administratorul schemei de antreprenoriat are obligatia de a se asigura de
respectarea, de cdtre beneficiarul ajutorului de minimis, a conditiilor de eligibilitate, in
conformitate cu regulile stabilite in schema de ajutor de minimis ,,Romania Start Up Plus” si in
Ghidul Solicitantului — Conditii specifice si a tuturor angajamentelor asumate prin Contractul de
subventie.

Pentru a se realiza o monitorizare eficientda a ajutorului de minimis beneficiarul ajutorului de
minimis are obligatia de a raporta administratorului schemei de antreprenoriat toate datele si
informatiile necesare, in formatul solicitat de catre acesta, depunand un raport lunar privind
desfasurarea activitatii economice pentru care a fost alocata subventia si documentele justificative
(a se vedea cap. 4.5.).

Echipa de experti de monitorizare a schemei de minimis va verifica concordanta documentelor
prezentate cu elementele prevazute in planul de afaceri, eligibilitatea cheltuielilor si documentele

justificative.
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Pentru a fi eligibile, cheltuielile efectuate din ajutorul de minimis trebuie sa se incadreze in
subcategoriile mentionate in Ghidul solicitantului — Conditii specifice, asa cum a fost modificat prin
Ordinul MFE nr. 2103/19.10.2016, corespunzator subcategoriei ,,Subventii pentru infiintarea unei
afaceri (antreprenoriat)”.

Nu este permisa utilizarea subventiei in alte scopuri decat cele specificate in contractul de
subventie si anexele acestuia, sub sanctiunea rezilierii unilaterale a contractului de catre
administratorul schemei de minimis, recuperarii ajutorului de minimis acordat si suportarii
consecintelor legale de catre beneficiarul ajutorului de minimis.

n cazul in care se constatd incalcarea conditiilor impuse prin schema de ajutor de minimis sau
prin legislatia nationala ori europeana aplicabile la momentul respectiv, administratorul schemei
de antreprenoriat va dispune masurile care se impun.

Monitorizarea prin analiza documentelor justificative se va face pentru a verifica concordanta
platilor si personalului angajat cu elementele prevazute in contractul de finantare si anexele
acestuia. Se vor analiza:

e rapoartele lunare ale beneficiarilor;

e documentele care dovedesc realizarea achizitiilor si inregistrarea lor in contabilitatea

intreprinderii;

documentele care dovedesc functionarea intreprinderii, furnizarea produselor/prestarea
serviciilor/ executia lucrarilor si obtinerea veniturilor necesare functionarii intreprinderii si,
eventual, obtinerii transei a doua;

e documentele de personal care dovedesc respectarea numarului de angajati aprobat prin

planul de afaceri;

rezultatele financiare ale firmei pentru asigurarea veniturilor necesare obtinerii transei a doua
a subventiei

Cu ocazia vizitelor la fata locului, expertii de monitorizare:

e vor verifica ca spatiul in care se desfasoara activitatea sa fie Inregistrat corespunzator la

Registru Comertului- vor fi verificate documentele firmei si contractele de spatiu in original;

A ADAF :
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e vor verifica ca echipamentele si obiectele de inventar pentru care s-a solicitat finantare sa

existe fizic, sa functioneze, sa fie etichetate cu elementele de identificare vizuala ale proiectului
(doar in cazul in care dimensiunea permite etichetarea), sa fie asigurate contra riscului de
calamitati/incendiu si catastrofe naturale si sa fie corespunzator inregistrate in evidentele
firmei;

vor verifica existenta fizica a stocurilor de materii prime si materiale si inregistrarile acestora
in contabilitatea intreprinderii, daca acestea au fost achizitionate prin subventie.

vor verifica contractele de munca in original (doar la prima monitorizare si apoi doar daca se
schimba personalul) si toate documentele prezentate la Raportarea lunara ca dovada a crearii
si mentinerii locurilor de munca;

vor verifica contractele de vanzari si facturile in original, care sa dovedeasca functionarea
firmei si realizarea de venituri;

vizitele la fata locului se vor documenta cu fotografii ale firmei/ intalnirii, spatiului de lucru si

echipamentelor, precum si cu orice alte documente considerate necesare.

n scopul unei monitorizari eficiente, beneficiarii ajutorului de minimis au urmatoarele obligatii:

2 ADAF :

sa autorizeze codul CAEN pentru care a obtinut finantare la punctul de lucru (va fi codul CAEN
principal al societatii), daca punctul de lucru este diferit de sediul social; autorizarea codului
CAEN se realizeaza prin completarea anexei model 2 la Registrul Comertului si mentionarea
activitatilor autorizate in Certificatul constatator eliberat de Registrul Comertului.

Sa obtina - dupa caz — de la organele competente autorizatiile de functionare (PSI, sanitara,
sanitar-veterinara, mediu, protectia muncii etc)

sa faciliteze accesul expertilor/ ofiterilor de monitorizare a schemei de minimis la activitatile
desfasurate de catre intreprindere;

sa accepte si sa faciliteze controlul expertilor/ ofiterilor de monitorizare asupra utilizarii
ajutorului de minimis acordat prin Program, in caz contrar, se dispune recuperarea ajutorului
de minimis;

sa efectueze numai plati cu dubla semnatura prin banca;

4 x *
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e sd efectueze toate cheltuielile aferente planului de afacere in cele 12 luni de implementare;
e sd puna la dispozitia ofiterilor de monitorizare a schemei de minimis documentele solicitate,
n original si copiile acestora (la cererea ofiterilor de monitorizare);
e s3d arhiveze documentele originale aferente activitatii economice ale IMM-ului la sediul
acestuia, In conformitate cu prevederile legale.
e sa semneze fisa de monitorizare elaborata in urma discutiilor cu expertul de monitorizare.

4.5. Raportari lunare
n vederea monitorizarii, beneficiarii ajutorului de minimis vor transmite lunar administratorului

schemei de minimis un Raport lunar de activitate care sa cuprindd urmatoarele documente:

A ADAF :

Raport lunar descriptiv al activitatilor realizate (modelul este anexat acestei Metodologii)
Raport al cheltuielilor lunare (modelul este anexat acestei Metodologii)

Raport al veniturilor lunare (modelul este anexat acestei Metodologii)

Copii scanate care sa dovedeasca efectuarea achizitiilor si inregistrarea acestora fin
contabilitate: dosar de achizitii conform capitolului 4.2. al prezentei Metodologii, factura si
documentul de plata, certificatul de garantie (dupa caz), proces verbal receptie
produse/servicii/lucrari, registrul imobilizarilor, registrul mijloacelor fixe, lista obiectelor de
inventar, fisa mijlocului fix,

Copii scanate care sa dovedeasca pastrarea numarului si tipului de locuri de munca aprobate
prin planul de afaceri: contractele de angajare si fisele posturilor (doar in luna angajarii) si Cl-
urile angajatilor, state de platd, dovada platii salariilor si contributiilor aferente, raport din
REVISAL, Declaratia 112;

Copii scanate ale contractelor de vanzare incheiate n cursul perioadei de raportare (dupa caz);
Copii scanate ale facturilor de vanzari intocmite n cursul perioadei de raportare;

Copii scanate ale raportului lunar de inregistrari prin casa de marcat

Extrasele de cont (contul pentru subventie pentru evidentierea cheltuielilor si contul curent al

firmei pentru evidentierea veniturilor);

. x *
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e Balanta de verificare lunara.

e Registrul jurnal lunar

e Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020 , pentru platile ce includ TVA efectuate
din subventie;

e Certificat privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse in cererea de

rambursare, pentru platile ce includ TVA efectuate din subventie.

Rapoartele lunare de activitate se transmit in perioada 10-15 ale lunii curente pentru luna
precedenta.

4.6 Arhivarea documentelor
Arhivarea documentelor originale aferente activitatii economice a IMM-ului beneficiar de ajutor

de minimis, se realizeaza la sediul acestuia, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Documentele se arhiveaza in dosare pe capitole:

- Documente referitoare la infiintarea firmei: act constitutiv, certificatul de inregistrare la
registrul comertului si certificatele constatatoare eliberate de Registrul comertului,
certificatul CUI de la ANAF, mentiuni la actul constitutiv, autorizatii de functionare (dupa
caz)

- Documente contractuale : planul de afaceri depus la contractul de subventie, memoriile
justificative si actele aditionale; contractele si politele de asigurare;

- Dosarele de achizitii;

- Dosare resurse umane;

- Raportari lunare, etc;

- Evidentele contabile.

5. ACORDAREA TRANSEI FINALE DE SUBVENTIE — CEREREA DE RAMBURSARE

Pe baza documentelor transmise lunar de beneficiarii ajutorului de minimis, expertii vor urmari

indeplinirea conditiei de venituri necesara pentru acordarea transei finale de subventie.

A ADAF :

4 x *
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Pentru acordarea transei finale de subventie, beneficiarul ajutorului de minimis va trebui sa

depund o solicitare scrisa, impreuna cu dovada ca a realizat, in maxim 12 luni de la semnarea

contractului, venituri reprezentand minimum 30% din valoarea transei initiale.

La primirea solicitarii, ofiterii de monitorizare vor intocmi un raport/document din care sa rezulte:

indeplinirea conditiei de venituri in termenul stabilit prin Ghidul solicitantului — Conditii
specifice;

realizarea veniturilor in proportie de minimum 51% din codul CAEN principal;

indeplinirea conditiei privind crearea locurilor de munca in termenul stabilit prin Ghidul
solicitantului si mentinerea acestora— Conditii specifice;

indeplinirea obiectivelor asumate prin planul de afaceri;

documentele justificative depuse de beneficiarul ajutorului de minimis care atesta realizarea
veniturilor in proportie de 30% din valoarea transei 1 a subventiei acordate;

recomandarea de a acorda transa finala (dupa caz) si cuantumul acestei transe.

n cazul in care nu se face dovada realizarii din activitatea curents, in cadrul termenului de 12
luni aferent etapei a Il-a a proiectului, de venituri reprezentand minimum 30% din valoarea
transei initiale, transa finala nu se mai acorda.

Monitorizarea firmelor de catre experti va continua pe toata perioada de implementare si

sustenabilitate (si dupa acordarea transei finale de subventie).

Administratorul schemei de antreprenoriat si beneficiarul ajutorului de minimis au obligatia de a

pastra o evidenta detaliata privind ajutorul de minimis acordat pe o durata de cel putin 10 ani de

la data la care ultima alocare a fost acordata in baza schemei de ajutor de minimis (data acordarii

ultimei transe). Aceste evidente trebuie sa contina toate informatiile necesare pentru a demonstra

respectarea conditiilor impuse de legislatia comunitara in domeniul ajutorului de minimis.

A ADAF :
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NOTA FINALA

Ne rezervam dreptul de a aduce modificari prezentei metodologii, ca urmare a actualizarii de catre
Directia Generalda Programe Europene Capital Uman a Manualului Beneficiarului, sectiunea
specifica cu privire la modul de urmarire si de verificare a activitatii IMM-urilor nou create prin

apelul Romania Start Up Plus.

ANEXE
Model Memoriu justificativ pentru modificarea Contractului de subventie

Model Act aditional la Contractul de subventie

Model Nota privind determinarea valorii estimate a achizitiilor
Model Proces verbal de evaluare a ofertelor

Model Declaratie de evitare a conflictului de interese

Model Contract de furnizare produse/prestare servicii

Model Raport lunar descriptiv al activitatilor realizate

Model Raport al cheltuielilor lunare

o ® N oo Uk~ W DN

Model Raport al veniturilor lunare

=
e

Documente justificative categorie de cheltuieli

2 ADAF :

* *,,* x *
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